Actualizacion de su registro de usuario

Usuario final: Guia rapida
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Proposito
Este documento estd destinado a ayudar a los nuevos usuarios de parroquias y escuelas a crear una cuenta en
Cafarnaum.

Creando Cuenta Nueva

e Navegue a: https://capernaum.csod.com/login/render.aspx?id=capernaumspanishlogin
e Marque esta pagina en su navegador para que pueda navegar facilmente a ella en el futuro

Nota: Los botones siguientes estan en inglés de forma predeterminada. Después de la primera pagina los botones
estdn en espafiol.

e Hagaclicenel botdn

e Ingrese la informacién requerida en la primera pagina

e Hagaclicenel botdn

e Hagaclicenel Next

e Ingrese la informacion requerida en la primera pagina

e Hagaclicenel

e Seleccione una divisién haciendo clicenel @& icono

e Seleccione un estado eclesial haciendo clicenel & icono

e Establezca una contrasefia siguiendo los requisitos enumerados
e Hagaclicenel BT S botdn

e Recibira un correo electrénico pidiéndole que verifique su cuenta, esto puede tardar unos minutos en
llegar a su bandeja de entrada

e Sino recibe un correo electréonico, asegurese de revisar su buzén de correo no deseado/correo no
deseado en busca de un correo electrénico de capernaum@archgh.org y agregue ese correo
electrénico a su lista de remitentes seguros

e NOTA: No podri iniciar sesion hasta que haya verificado su cuenta

e Navegue a: https://capernaum.csod.com/login/render.aspx?id=capernaumspanishlogin
e Ingrese el nombre de usuario y la contrasefia que creé
e Explore la plataforma, registrese en cursos y actualice su perfil (opcional, pero recomendado)
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Acceso a su registro de usuario

e Presione en el menu de navegacion en la esquina superior derecha (=N

e Seleccione la opcion "INICIO" del menu de navegacion

e Seleccione la opcidn " REGISTRO DE USUARIO " del submenu

* Presione en el botdn azul " [l ' en la esquina inferior derecha de la pagina

Actualizar foto de perfil

e Unavez que esté en la pagina de edicion de registro de usuario, vera su foto de perfil en el lado
izquierdo de la pantalla. Presione en el botén " cambiarroregrafia | debajo de la imagen.
e Siga la indicacién proporcionada y guarde los cambios

Campos importantes para actualizar

Desplacese hacia abajo hasta que vea la seccidn etiquetada " " En esta seccidn se
encuentran los campos clave que debe actualizar para maximizar su uso del sistema Cafarnaum.

Estructura de la organizacion

En Capernaum, el campo "Ubicacidn del ministerio" se usa para identificar la parroquia en la que esta
sirviendo como ministro voluntario.

e Presione en el boton de seleccién a la derecha del campo | Ministry - Lecation:
e Presione en el simbolo “/+]” junto a la ubicacion de nivel superior para profundizar en areas mas
Especificas.

e Cuando haya encontrado la ubicacion correcta, coloque el cursor sobre el texto azul. Mostrara un
puntero con el dedo ( @). Presione para seleccionar su rol ministerial.

Una vez que haya seleccionado su rol ministerial, volvera a la pagina de edicion de registro de usuario.
Desde aqui puede continuar editando o seleccionar el botén "" en la esquina inferior derecha.

En Cafarnaum, el campo “divisidn” se usa para ayudar a identificar, si las personas son de la Arquididcesis o
fuera de ella, al igual para identificar empleados de voluntarios y aquellos con afiliaciones Unicas a
diferentes Organizaciones Catdlicas.

* Si una divisidn ya esta seleccionada, presione en la "x" en el lado derecho para eliminarla y poder

Departamento: * ‘ 1 didcesis de Galveston-Houston (1-Archdi of.[ X

seleccionar una nueva.

¢ Una vez hecho esto, o si no hay una divisidn seleccionada, presione en el botén "seleccionar" al final del

Campo Departamento : * ‘

e Aparecerd un menu emergente que muestra las opciones de divisidon de nivel superior. Al presionar en el
texto azul de la divisién, se seleccionara este nivel superior como su division. Al presionar en el simbolo
“ 1#1” junto al nombre de la divisién, obtendrd una lista ampliada de opciones.

e Las opciones de divisién con el simbolo “[7| ” no se pueden ampliar para obtener mas opciones.
¢ Si selecciona la divisién incorrecta, puede navegar hacia atras utilizando los enlaces de la ruta de division
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gue se encuentran sobre la barra de busqueda.
¢ Continle explorando opciones hasta que haya encontrado la division que mejor lo represente. Cuando
haya encontrado la divisién correcta, coloque el cursor sobre el texto azul. Mostrara un puntero con el
dedo ( @). Presione para seleccionar esa division.
¢ Para la mayoria de los no empleados, seleccionara la siguiente opcién:
1-Arquididcesis de Galveston-Houston (Expandir =] ) = 0-Feligreses (no empleados)
¢ Una vez que haya seleccionado su division, volvera a la pagina de edicién de registro de usuario. Desde
aqui puede continuar editando o seleccionar el botdn @ ” en la esquina inferior derecha.

En Cafarnaum, el campo “Estado ecclesial” se utiliza para distinguir laicos, sacerdotes, religiosos, diaconos y
otros roles eclesiales.

e Presione en el botdn de seleccion a la derecha del campo Estado eclesial. [cciesia status:

e Presione en el simbolo “ [+]” junto a la etiqueta de la Arquididcesis de Galveston-Houston. Continue
hasta donde sea necesario.

e Unavez que haya seleccionado su estado eclesial, volvera a la pagina de edicién de registro de usuario.
Desde aqui puede continuar editando o seleccionar el botén “m " en la esquina inferior derecha

En Cafarnaum, el campo “Rol ministerial” se usa para identificar el ministerio principal en el que participa.
Para los empleados de parroquias o escuelas, puede usar esto para identificar sus responsabilidades
laborales o seleccionar un ministerio en el que esté activo en una parroquia o lugar que no sea su lugar de
trabajo.

Nos damos cuenta de que muchas personas sirven en multiples ministerios. Cuando edite su registro de
usuario, puede expandir la seccion “Participacion ministerial” y marcar todas las casillas que le
correspondan.

e Presione en el boton de seleccion a la derecha del campo Rol ministerial

Ministry Role:

e Presione en el simbolo “ [+]” junto a la etiqueta de la Arquididcesis de Galveston-Houston.

e Utilice la barra de busqueda en la parte superior de la pagina o los botones de navegacion en la parte
inferior de la pagina para localizar su rol ministerial.

e Cuando haya encontrado la ubicaciéon correcta, coloque el cursor sobre el texto azul. Mostrara un
puntero con el dedo ( @). Presione para seleccionar su rol ministerial.

e Unavez que haya seleccionado su rol ministerial, volvera a la pagina de edicion de registro de usuario.
Desde aqui puede continuar editando o seleccionar el botén " m " en la esquina inferior derecha
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CAFARNAUM

Donde Cristo forma sus Discipulos
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